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（试行）
为充分体现“以生为本、生为首位”的教学管理理念，尊重学生的志向和爱好，发挥学生的个性和特长，调动学生的积极性和主动性，使学生有更多的自主选择和发展的机会，根据教育部《普通高等学校学生管理规定》、江苏省教育厅《关于加强普通高等学校学生转专业工作管理的指导意见》和《关于进一步加强和规范普通高等学校学生转专业工作管理的通知》等有关文件，特制定本办法。本办法适用于材料与化学工程学院内部各专业互转。
1、 总体原则
（一）公平公开，择优录取
考核办法及结果全程公开，接受监督，确保转专业工作公平公正。
（2） 资源适配，比例控制
根据各专业的教学资源情况，结合人才市场需求，合理确定各专业转入人数。
（三）自由申请，适应专业
将专业发展和人才培养有机结合,科学制定转专业方案，凡具有转专业申请资格的学生均可以在规定时间内提出申请。
二、组织机构及人员配备
学院设置转专业工作组，转专业工作组负责学院转专业的组织管理工作，按照工作流程落实相应任务，对申请转专业的学生进行资格审核和转专业考核。转专业工作组设置如下：
组长：林保平、周继荣
组员：刘媛媛、陆瞿亮、傅志贤
秘书：钱程 
三、各专业可接收转专业计划名额
表1  2024级材料与化学工程学院各专业可接收名额计划表
	序号
	专业名称
	2024级当前总人数
	2024级各专业计划接收人数

	1
	化学工程与工艺
	73
	4

	2
	制药工程
	70
	4

	3
	功能材料
	38
	2

	4
	药事管理
	42
	0

	5
	护理学
	67
	0

	小计
	290
	10


四、转专业工作机制
（一）转专业学生资格条件
1. 在校期间没有受到纪律处分；
2. 一年级没有申请过转专业；
（二）具体要求和录取规则
1．学业优秀类，按学分绩点排名，报名时所获总学分绩点不低于2.8；
2．学科专长类，能提供相关证明材料，如在相关领域的竞赛获奖证书、发表的作品等；
（三）转专业流程
1. 报名申请
有转专业意向且符合转专业要求学生，需在规定时间内提交报名申请及相关附件材料。
2. 考核录取
学院转专业工作组对在规定时间内提交转专业申请学生进行初审、考核，确定拟转专业学生名单并公示。
3. 审定公示
将拟转专业学生名单上报教务处，经审定后向全校公示。
4. 工作流程具体时间及人员安排
表2工作流程具体时间及人员安排
	阶段
	时间
	工作内容
	负责人员

	信息发布
	5月下旬
	发布二年级转专业通知
	二级学院

	申请受理
	6月上旬
	符合条件的学生向二级学院提交转专业书面申请
	二级学院

	考核录取
	6月中旬
	对申请的学生初审，报名超接收人数的专业安排面试
	二级学院

	上报数据
	6月下旬
	上报教务处拟录取名单
	二级学院

	结果公示
	7月上旬
	教务处审定公示
	教务处

	学籍变更
	秋学期开学
	对确定转入学生进行学籍处理
	教务处、二级学院

	选课
	学籍变更后
	对成功转专业学生进行新学期选课
	二级学院


5、 其他说明
（一）学科竞赛类别参照学校学科竞赛目录。
（二）其他相关规定见《东南大学成贤学院转专业实施办法》。
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